
2020 年度专业技术岗位岗级晋升申报操作说明 
1、 通过登陆学校门户，在办事大厅或业务系统中点击申报图标进入系统 

 
进入如下申报界面： 

    根据实际情况选择（专业技术岗位晋升）申报晋升业务 

 

 

2、 进入业务申报界面之后，显示操作说明 

 



申报说明了解之后再点击（个人申报）进行业务申请 

    点击申报岗位级别，在下拉框中选择要晋升的岗位级别，并根据实际情况选择申报方式 

 
如果是破格申报的请填写破格条件 

 

确认之后点击：确认申报，去填写申报材料按钮 

 

3、 申报资料填写，基本信息由人事系统直接抓取数据，基本信息资料确认无误之后，请记

得提交（保存信息） 

注：如有问题请到人事系统进行数据更新待审核通过之后，点击下方：

图标，进行数据刷新。 

 



 

 

4、 符合竞聘条件（参照文件选择）。 

 

 

5、 个人工作业绩总结填写（可以先在文本或文档中写好，在复制到系统中） 

字数：限 500 字以内 



 
 

6、 ”专业技术岗岗级晋升“材料请到门户网站数据分析中“数据分析（新）”一张表填报，在下

拉菜单中选择（专业技术岗晋升业绩表）进行下载，然后上传 

 

 

下载的（专业技术岗晋升业绩表）上传到下图： 

4、专技岗级晋升业绩，第一个字段（岗位晋升业绩表材料上传）中； 

如有其他业绩材料需要上传，请择优选择 4 项，在（其他业绩材料）中进行上传 



 

 

7、 资料填写完成之后，可以浏览申请表进行查看 

 

申报表分为（草稿和正式）两种，带“草稿”水印的线下打印出来人事处不认可该资料，

必须由学院审核通过之后生成的水印，才是可线下打印使用的文档 

*草稿如下： 



 

学院审核通过之后申报表如下： 



 
 

8、 资料无误之后，点击：（2、检查并提交申报资料）完成个人申报。 

 
 

*如有资料未按要求填写和缺失，则无法提交请补充完成之后在提交 



 
 

10、申报完成之后，可以在（1、总体进度跟踪）中查看目前审核状态。 

 


